ПЕРЕЧЕНЬ ДОКУМЕНТОВ 

для представления на государственную награду

1. Наградной лист;
2. Заверенная копия паспорта (1 стр. + прописка), для женского пола – указать фамилию до замужества, подтвердить смену фамилии документами;
3. Согласие на обработку персональных данных;
4. Выписка из протокола собрания трудового коллектива (заверенная печатью);

5. Справка, подтверждающая своевременную выплату заработной платы работникам организации (подпись руководителя, гл. бухгалтера, печать);

6. Справка из налоговой службы об исполнении налогоплательщиком (юридическим лицом) обязанности по уплате налогов (форма 1120101);  
7. Копия трудовой книжки, заверенная отделом кадров организации;
8. Финансово-экономические показатели работы (для сотрудников промышленных предприятий и для сотрудников руководящего звена);
9. Сопроводительное письмо Губернатору Новосибирской области;

10. Сопроводительное письмо мэру Новосибирска (необходимо согласование с районной администрацией) – не требуется в случае подписания наградного листа главой иного МО.
При финальной сдаче документы предоставлять в 2х экземплярах: один - полностью оригиналы (с синими печатями), другой комплект - полностью копии (можно ч/б).
Дополнительно для руководителей, заместителей руководителей, 
главных экономистов (бухгалтеров):
1. Для руководителей акционерных обществ - справка о структуре уставного капитала, включающая в себя следующие сведения: 
· процедура учреждения соответствующего юридического лица (место, дата, кем зарегистрировано);

· общее количество акционеров/дольщиков (физических и юридических лиц) и принадлежащее им количество акций/долей (в абсолютных числах либо в % отношении);

· ФИО собственников, владеющих акциями/долями данного юридического лица, превышающей 5% от номинала;

· степень участия представленного к награждению в уставном капитале юридического лица (как прямое, так и через членов семьи и иных заинтересованных лиц);

· доля государства в уставном капитале;

· наличие иностранного капитала, зависимость деятельности предприятия от иностранного капитала.

2. Для руководителей акционерных обществ - Заключение Главного управления Центробанка РФ по НСО 
(Красный проспект, 27, тел. 217-64-55, Главное управление Центробанка РФ по НСО);
3. Информация из банка (краткие сведения об открытых счетах организации, её кредитных обязательствах, отзыв о сотрудничестве);
4. Для руководителей производственных (сельскохозяйственных, строительных, промышленных) предприятий необходимы заключения органов технического регулирования:

· Ростехнадзор;
· Роспотребнадзор;
· Инспекция по труду;
· Росприроднадзор по СФО (экологическая служба);

· Пожарная служба.

5. Технико-экономические показатели (для крупнейших промышленных предприятий);

6. Справка о вкладе организации в экономику Новосибирской области – необходима для заключения профильного министерства, включающая в себя следующие сведения:

- вклад предприятия в социально-экономическое развитие региона за рассматриваемый в наградном листе период;

- оценка проявления социальной ответственности руководством данного предприятия;

- оценка своевременности выплаты заработной платы и перевода социальных и пенсионных отчислений предприятием.
Дополнительно для деятелей культуры и искусства:
1. Справка о творческом составе коллектива с указанием количества работников, удостоенных государственных наград (с указанием вида наград);
2. Для артистов – репертуар и перечень гастролей за 5 лет;

3. Для художников – список творческих произведений и выставок, в которых награждаемый принял участие;

4. Для театральных деятелей, писателей, кинематографистов, художников, дизайнеров, архитекторов и т.д. – заключение соответствующего творческого союза России.

5. ФОТО
6. Дважды почетное звание не присваивается (исключение Народный артист)

7. По Народному артисту работу необходимо начинать весной, чтобы в августе-сентябре материалы были уже в Минкульте РФ для подготовки Указа ко Дню культуры

Дополнительно для представляемых к почетному званию «Заслуженный деятель науки РФ»:

1. Справка о научно-преподавательской деятельности ученого;

2. Список научных трудов, с отдельно выделенными фундаментальными (открытия, монографии, книги, учебники);

3. Отзывы различных организаций о востребованности научных трудов и их практическом применении;

4. Копии диплома доктора наук и аттестата профессора;

5. Заключение президиума профильных государственных академий наук о признании результатов научной и научно-практической деятельности;
6. Поддержка РАН на имя Президента РФ (обязательно!).
Дополнительно для представляемых к почетному званию «Заслуженный летчик-испытатель РФ»:

1. Справка, содержащая сведения о налете с разбивкой по годам и типам воздушных судов с указанием общего и испытательного налета; 
2. Перечень наиболее важных работ проведенных за период летной деятельности, с указанием степени участия кандидата на награждение.
3. Лётная книжка
Требования к оформлению дополнительных материалов при представлении к почетному званию «Заслуженный учитель РФ»:

1) максимальный объем – 30 стр.

2) подробное описание методик и подходов в обучении;
3) отзывы выпускников, преуспевших по профилю учителя, и текущих учеников-победителей олимпиад;
4) отзывы/характеристики внешних экспертов об учебных подходах и методиках;
5) список научных трудов (если есть).

Дополнительно для глав муниципальных образований:
При рассмотрении вопроса о представлении к награждению государственными наградами Российской Федерации глав муниципальных образований и их заместителей необходимо руководствоваться данными критериям оценки заслуг за пятилетний период (с разбивкой по каждому году) и истекшие месяцы текущего года, предшествующие дате внесения ходатайства.

1. Показатели эффективности деятельности органов МСУ (Указ Президента РФ от 28 апреля 2008 года № 607);
2. Информация о достижениях в области социально-экономического развития муниципального образования, выразившиеся:

- в значительном повышении уровня жизни населения, включая рост доходов населения, темпы которого превосходят среднероссийские; заметное улучшение качества предоставляемых населению услуг в сфере здравоохранения, массового спорта, культуры и организации досуга; снижении смертности и повышение рождаемости, снижении заболеваемости и травматизма;

- в создании новых и глубокой модернизации существующих объектов материального производства, промышленной и транспортной инфраструктуры, обеспечивающих значительный рост валового регионального продукта;

- в стимулировании инновационной активности, результатом чего стали: создание новых и глубокая модернизация существующих научно-исследовательских организаций, учебных заведений; неоднократные победы представителей региона (муниципального образования) в межрегиональных, всероссийских и международных школьных и студенческих олимпиадах, соревнованиях в области научно-технического творчества молодежи; рост расходов предприятий на научно-исследовательскую деятельность.

3. Информация о достижениях в области обеспечения общественной безопасности, предупреждения и ликвидации последствий чрезвычайных ситуаций, которые могут представлять угрозу для жизни и здоровья населения, привести к нарушению функционирования систем жизнеобеспечения, в т.ч. при организации и осуществлении на территории субъекта Российской Федерации (муниципального образования) мероприятий по предупреждению терроризма и экстремизма, межнациональных и межконфессиональных конфликтов.
4. Информация о достижениях в обеспечении общественно-политической стабильности в субъекте Российской Федерации (муниципальном образовании), при этом необходимо учитывать:

- уровень организации и осуществление мероприятий по предотвращению и урегулированию трудовых конфликтов;

- уровень организации и проведения кампаний по выборам Президента Российской Федерации, депутатов Государственной Думы Федерального Собрания Российской Федерации, депутатов законодательных (представительных) органов власти субъектов Российской Федерации, а также органов местного самоуправления;

- отношение населения к высшему должностному лицу (руководителю высшего исполнительного органа государственной власти) субъекта Российской Федерации (главе муниципального образования) и проводимой им политике, место руководителя в рейтинге оценки глав исполнительной власти субъектов Российской Федерации и муниципальных образований (на основании данных Фонда "Общественное мнение" и Спецсвязи России).

5. Информация об успешном выполнении поручений Президента РФ, способствовавших укреплению российской государственности и развитию гражданского общества.
Для поощрений Президента РФ также нужен приказ курирующего областного исполнительного органа (о представлении к награждению ПГ/объявлению Благодарности).
